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ACCESSO ISCRIZIONI ON-LINE 

 

L’accesso alla sezione per presentare la domanda di iscrizioni ai servizi scolastici avviene attraverso lo sportello al cittadino anche 

collegandosi attraverso il link https://servizi.comune.galatina.le.it  

  

In entrambi i casi, se non già precedentemente autenticati, si apre la pagina per autenticarsi e accedere ai servizi. 

 

 
  

L’autenticazione può avvenire sia tramite SPID che tramite CIE.  

 

Completata l’autenticazione viene visualizzata la Home Page dei Servizi al Cittadino nella quale sono presenti i vari servizi che il cittadino ha 

attivato. 

 

https://servizi.comune.galatina.le.it/
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Se non è presente la sezione “Iscrizioni online” come sopra indicato si deve provvedere ad attivarla secondo la seguente procedura:  
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Selezionare “Gestisci Servizi”, sotto il proprio nome, in altro a destra 

 

 
 

Vengono visualizzati tutti i servizi a disposizione del cittadino. Se il servizio di proprio interesse, in questo caso “Iscrizioni online refezione 

scolastica”, non è attivo, quindi non flaggato, è necessario flaggare e salvare. Per finire, tornare al menù principale selezionando “Area 

Personale”, sempre in alto a destra dove è presente il proprio nome. 

 

 
 

In questo modo si ritorno alla home page principale dei Servizi al Cittadino e si può ora accedere alla sezione di interesse. 

  

INSERIMENTO ISCRIZIONI ON-LINE  

Una volta che la sezione “Servizi Scolastici” verrà visualizzata dall’utente e sarò attiva, sarà entrare per andare a inserire e/o modificare 

un’iscrizione ai servizi scolastici. In tale sezione, si possono trovare anche altre informazioni relative ai servizi scolastici a cui i propri figli 

sono iscritti. Se non si hanno iscrizioni/servizi relativi agli anni precedenti, viene segnalato. Per visualizzare, inserire una nuova iscrizioni o 

modificarne una salvata in bozza, selezionare il pulsante “ISCRIZIONI ONLINE” 
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In questa sezione vengono visualizzate eventuali iscrizioni relative agli anni precedenti o salvate in bozza. 
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Attraverso la schermata di seguito riportata sarà possibile fare una “Nuova Iscrizione” o “Modificare/Eliminare” una precedente iscrizione.  

   

Selezionando si apre il modulo per la compilazione dell’iscrizione ai servizi scolastici. 
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I dati del richiedente risultano già precompilati.  I dati relativi al figlio che vorrà usufruire del servizio mensa sono da compilare. 
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È necessario indicare l’anno di interesse e il punto di erogazione (scuola) presso il quale si intende fruire del servizio mensa.  
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Verranno visualizzati i servizi offerti dal plesso (Mensa e/o Trasporto). Si può salvare in bozza oppure proseguire per arrivare a compilare 

l’istanza con i dati aggiuntivi richiesti. 
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È possibile richiedere la dieta speciale, come riportato nell’avviso. 
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Una volta compilati tutti i dati richiesti, continuando, si ha la possibilità di inviare all’ufficio scuola la domanda di iscrizione con il tasto 

“Invia”. 

 

 

PRESENTAZIONE ISEE  

Per quanto riguarda la presentazione della dichiarazione ISEE, ai fini dell’applicazione della tariffa agevolata, dopo avere compilato l’iscrizione 

è necessario flaggare sul campo richiesto (come nell’esempio sottostante) 

 

 
 

Si dovrà procedere all’inserimento della dichiarazione nell’apposita sezione raggiungibile accedendo alla sezione “Servizi su Richiesta”. 
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Viene visualizzata una pagina che indica le varie richieste precedentemente presentate e permette l’inserimento di una nuova dichiarazione. 
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Col tasto “Nuovo ISEE” si apre il form per l’inserimento dei dati 

 

 
Per completare l’operazione è necessario inviare la dichiarazione da “Invia”. 


