CITTA’ DI GALATINA
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MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE
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Allegato 7 — Elenco dei formati ammessi nel Sistema di Gestione
documentale del Comune di Galatina



Ai fini della ricezione, gestione, produzione, trasmissione e conservazione a norma dei documenti
informatici, il Comune di Galatina garantisce la produzione e la ricezione dei documenti informatici in
formati coerenti con le regole tecniche previste dall'Allegato 2 alle Linee Guida AgID.

Nello specifico:

o File firmati digitalmente:

o tiff.p7m;
o jpegp7m;
e pdfp7m;

e pdftxt.p7m;

e zZipp7m;

e 7zip.p7m;
e bmp.p7m;
e png.p7m.

o File firmati con marca temporale:

o tiff.p7m.tsr;

e jpeg.p7m.tsr;
e pdf.p7m.tsr;
e pdfitsr;

o txt.p7m.tsr;

e pdf.p7m.tsd;
e bmp.p7m.tsr;
e png.p7m.tsr.

¢ File non firmati:

. tlff,
o txt;
. pdf,



o rtf;

e Zip;

e 7Zip;

e xml;

e eml

e html;

e bmp;

* Png

e mpeg3;
* jpeg

e wav.

Si elencano inoltre i formati ammessi nella trasmissione via PEC:
« pdfoppure PDF/A poiché di maggior diffusione e leggibilita;
e sonoaccettatiancheiformati JPG, TXT, TIFF, XML, ZIP;

e se il formato utilizzato e ZIP, all'interno del contenitore devono essere presenti documenti
SEMPRE in formato non modificabile (come indicato sopra pdf - PDF/A).

In ogni caso i formati dei file devono essere formati statici non modificabili, privi di elementi attivi, tra
cui macroistruzioni, campi variabili, codici eseguibili o link (collegamenti a siti Internet o posta
elettronica). | formati devono essere conformi a standard documentali internazionali ISO o WYSIWYG
(What You See Is What You Get, ovvero che consentano di ottenere sulla carta e su video un'identica
disposizione grafica degli elementi)

Formati differenti da quelli indicati nel precedente elenco sono ammessi dal Coordinamento soltanto
in relazione a specifici flussi documentali se previsti da atti normativi e formali.

| formati indicati sono tra quelli che possono maggiormente garantire i principi dell'interoperabilita tra
i sistemi in base alla normativa vigente



