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CITTA’ DI GALATINAProvincia di Lecce

MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE
del Comune di Galatina

Allegato 12 – Documenti del Comune di Galatina soggetti a registrazione
particolare o repertoriazione
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Sono esclusi dalla registrazione di protocollo, in quanto soggetti a registrazione o repertoriazione
particolare dell'Amministrazione, i documenti sottoelencati:

· Deliberazioni di Giunta comunale e di Consiglio comunale

· Deliberazioni Commissariali

· Verbali della Conferenza dei Capigruppo e delle Commissioni che costituiscono articolazione del
Consiglio comunale

· Decreti sindacali

· Ordinanze dirigenziali e ordinanze sindacali

· Determinazioni dirigenziali

· Provvedimenti di liquidazione

· Fatture attive, mandati, reversali

· Comunicazioni interne e scambi informativi tra il personale e tra gli uffici

· Pubblicazioni all’Albo Pretorio

· Registro delle notifiche a mezzo messo comunale

· Atti pubblici, rogati o autenticati dal Segretario Generale

· Repertorio contratti privati e convenzioni

· Contratti di lavoro subordinato

· Contratti di collaborazione autonoma, incarichi libero-professionali

· avvisi di accertamento tributari

· avvisi di pagamento TARI e CUP

· Atti relativi a procedimenti connessi ai servizi cimiteriali (seppellimenti, estumulazioni ed
esumazioni, ecc.)

· Verbali di violazioni al Codice della Strada

· Rapporti incidenti

· Atti di Stato Civile

· Certificati Servizi Demografici

· Verbali dell’Ufficiale Elettorale

· Verbali delle riunioni della sottocommissione elettorale circondariale

· Accordi sindacali


