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CITTA’ DI GALATINAProvincia di Lecce

MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE
del Comune di Galatina

Allegato 11 – Documenti esclusi dalla registrazione di protocollo
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In conformità a quanto indicato dall’art. 53, comma 5, del TUDA, sono esclusi dalla registrazione

di protocollo:

· le Gazzette ufficiali

· i Bollettini ufficiali

· i notiziari della Pubblica Amministrazione

· le note di ricezione delle circolari e altre disposizioni

· i materiali statistici

· gli atti preparatori interni

· i giornali, le riviste, i libri e pubblicazioni varie, anche su supporti informatici

· i materiali pubblicitari

· pubblicità informativa di convegni, di corsi di formazione e aggiornamento professionale

· offerte, preventivi, listini prezzi di prodotti inviati da terzi, non richiesti dall’Ente

· inviti di cortesia a manifestazioni ed eventi

· richieste di ferie e permessi del personale

· certificati di malattia

· tessere elettorali

· informative di avvenuta ricezione generate e inviate automaticamente da sistemi
informatici

· atti processuali redatti dagli avvocati e/o funzionari dell’Ente e destinati al deposito in
giudizio, ovvero atti e documenti destinati al deposito in procedimenti di volontaria
giurisdizione

· documenti che per loro natura non rivestono alcuna rilevanza giuridico-amministrativa

· tutti i documenti già soggetti a registrazione particolare dell'Amministrazione.


